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QUYET PINH

vé viéc ban hanh Nbi quy bao vé bi mit nha nwée tai
Trudng THCS Kim Déng nim hoc 2026-2027

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC CO SO KIM PONG

Cén ctr Ludt T chitc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luat stra dbi,
bd sung mot s6 didu cia Luit T chite Chinh pht va Luét T6 chirc chinh quyeén dia
phuong ngay 22/11/20 19;

Can ctr Luat Bao vé bi mét nha nudce ngay 15/11/201 8;

Can cir Nghj dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s diéu cta Ludt Béo vé bi mat nha nudc;

Can ctr Thong tu s 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cta B truéng Bo
Coéng an ban hanh biéu miu sir dung trong céng tac bao vé bi mat nha nudc;

Cén cir Quyét dinh sb 1432/QD-UBND ngay 22/08/2026 cuia UBND
phudng Hdi An vé viéc thanh lap truong truong THCS Kim Déng Xét dé nghj ciia
b6 phén Vin phong nha truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Néi quy bao v¢ bi mat nha
nuéc tai Truong THCS Kim Ddng”, phuong Hoi An- Thanh phé Da Ning,

Diéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban giam hiéu, T trudng cac tb chuyén mén, Té trudng t6 vin
phong, nhan vién vin thu, Iuu trit, cling toan thé can bd, gido vién, nhan vién va
nguoi lao déng dang cong tac tai Truong THCS Kim Dong chju trach nhiém thj
hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhén:

- Nhu Diéu 3 (thyc hién):
- Luu: VT.




NOI QUY

Bio v¢ bi mt nha nwéc tai Trwong THCS Kim Pdng
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé- AHQD-KD ngay 49 thang 10 ndm 2026 ciia
Hiéu truong Truomg THCS Kim Dong)

Chuong I: QUY PINH CHUNG
Dicu 1. Pham vi didu chinh va déi twong 4p dung

Noi quy nay quy dinh vé cac hoat dong béo vé bi mat nha nuéc (BMNN)
trong pham vi quan 1y va hoat dong cua Trudng THCS Kim Dong.

Noi quy nay ap dung bét budc dbi véi toan thé Ban giam hiéu, can by, gido
vién, nhén vién (sau day goi chung 14 vién chire, ngudi lao dong) dang cong tac tai
Truoéng THCS Kim Dong.

Didu 2. Xic dinh danh muc bi mit nha nwéc nganh Giao duc
Truong THCS Kim Dé‘)ng thuc hién nghiém tac viée bao V€ cdc thong tin, tai liéu
thudéc danh muc BMNN dugc quy dinh tai cac van ban ctia Thi tuéng Chinh pha
va B6 Cong an lién quan dén linh vue Gido duc va Pao tao, bao gém nhung khéng
gi6i han §:

bé thi chinh thlir’c, Qé thi du bi, d4p 4n cac k):f thi ot nghiép, ky thi chon hoc
sinh gidi cap thanh phd, cap tinh (khi chua cong bd).

Thong tin ve céc d@ 4n, chién luge gido duc quéc phong, an ninh quéc gia
lién quan dén nha truong chua dugce cong khai.

HO so, tai liéu, 1y lich ctia c4n bd, gido vién, nhan vién thudc dién quan ly co
doéng dau mat; ho so nhan su, ho so thanh tra, giai quyeét khieu nai té cao phtrc tap
(néu co).

Chuong I: CAC QUY PINH CU THE
Piéu 3. Quy dinh vé tiep nhan, soan thio va in 4n tai liéu mét

1, Khi tiép nhan vin ban mét, nhan vién Vin thy phai dang ky riéng vao sb
quan ly vin ban mit (hodc phan mém quan ly c6 bao mat) va chuyén ngay dén
Hiéu truéng dé xur ly. Tuyét d6i khong duoc chup anh, scan vin ban mat dua 1én

mang internet.

2, Viéc soan thdo tai li¢u mét phai dugc thuc hién trén may tinh ddc 14p,
khéng két néi mang internet, mang noi bo (mang LAN) hoic cac thiét bi truyén
théng khac.

3, Khi iI} an, sao chép tai liéu mat phéi ¢ su phé duyét béng vin ban hoic
but phé truc tiép ctia Hiéu trudng. Phai ghi 18 s6 luong ban in, pham vi phat hanh
va thu h6i ngay céc ban thira, bdn nhép sau khi hoan thanh,
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Diéu 4. Luu trir, bao quan va van chuyén tai liéu mat




1, Tai li¢u, vat chira BMNN phai dugc luu trlt, bao quan tai tu sit, két sit ¢
khéa an toan tai van phong nha truong hoic phong lam viéc cia Ban giam hiéu.
Khéng dugc mang tai liéu mat vé nha riéng hodc ra khoi co quan néu khong c6 su
dong y cta Hiéu trudng.

2,Truong hop déc biét phai mang tai lidu mat di cong tac, hdi hop, nguoi
mang tai liéu phai c6 phuong 4n bao vé chit ché va chiu trach nhiém hoan toan vé
sur an toan cua tai liéu.

Piéu 5. Sir dung thiét bj cong nghé thong tin va truyén thong

1,Tuyét d6i khong dwgc ding tai, chia sé, thio luén thong tin, tai lidu thudc
danh muc BMNN trén mang x& hoi (Facebook, Zalo, ...) hoic gui qua email ca
nhan chua dugc méi hoa.

2, Khong str dung céc thiét bj ghi 4m, ghi hinh, dién thoai théng minh trong
cac cudc hop c6 ndi dung lién quan dén BMNN trtr khi dugc ban t chirc cho phép.

3, Méy tinh dung dé quan ly vin bén‘ mét,‘ dé thi, dir liéu nhén sy m:c_‘it cla
truong phai dugc cai dit mat khiu manh, phan mém diét virus va dinh ky kiém tra
an ninh mang.

Diéu 6. Tiéu hiy tai liéu mat

1,Vi€c tiéu hay tai lidu, vat chita BMNN chi dugc thuc hién khi khéng con
gid tri luu trit va phai thanh 18p Hoi ddng ticu hity theo quy dinh ctia phap luit.

2, Ous trinh tiéu ‘hﬁy phéi bao dam tai liéu mat bi thay dbi hinh dang, tinh
nang, khéng thé phyc hoi hozc doc lai dugce thong tin. Toan b qu4 trinh phai duoc
1ap bién ban va c6 chir ky cia cac bén lién quan.

Chwong I1I: TO CHU'C THU'C HIEN
Diéu 7. Trach nhiém cia vién chire, ngudi lao dong

1, Hiéu trudng chiu trach nhiém toan dién trudc phép luét va co quan cép
trén vé cong tac bao vé BMNN tai nha trudng,

2, Moi cén bd, gido vién, nhan vién c6 hanh vi vi pham (nhu lam 16 @ thi,
tan phét tai liéu mat 1én mang, 1am mét tai liéu mat...) s& bi xur ly ky luat nghiém
khdc theo Quy ché 1am viéc cla nha trudng, Luat Vién chirc hoac truy ctru trach
nhiém hinh sy tily theo mic do nghiém trong ctia hau qua.

Piéu 8. Hiéu Iwe thi hanh

NOoi quy ndy c6 hiéu luc ké tur ngay ky. Nhiing quy dinh truéc day trai véi
Noi quy nay déu bai bé. Trong qua trinh thuc hién, néu cé vudng mac, phat sinh,
cac to chuyén mén va c4 nhan kip thoi phan 4nh vé Ban Giam hi¢u dé xem xét, stra
doi, bo sung cho phu hop./.

HIEU TRUONG
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